REFAHIYE iLCE NUFUS MUDURLUGU
KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA HIZMETI
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLAMA
SURESI
1-Anne ya da babanin kimligi ile miiracaati.
2-Dogum raporu (Varsa ise)
3-Yurt disindaki dogum olaylarinda dogum belgesinin asli ve Tiirk¢eye terclime edilmis drnegi.
DOGUM 4-Vekillik belgesi ile dogum bildiriminde ¢ocugun tiim bilgilerini kapsayan 6zel vekillik belgesi. 8-10 dk
1 TESCILI 5-Alt1 yasindan biiyiik 18 yasindan kiiglik ¢ocuklarin bildiriminde resmi bir belge ibraz edilemiyor ise dogum bildirimin de
cocugun Niifus miidiirliigline getirilmesi.
6-15 yas ve {lizeri dogum bildirimlerinde en son halini gdsterir 2 adet resim .
7-Evlenme tarihinden 6nce dogan g¢ocuklarin dogum bildirimlerinde anne ve babanin birlikte kimlikleriyle miiracaati.
1-Babanin Niifus clizdan1 annenin kimlik bilgileri
TANIMA OLAYI TESCILi 2-Yabanct kadmdan dogan (;ocu.klapn tamﬂnmasmda; ke}.dlmn, ‘gocugur} dogdugu tarihte medeni haqui gésteﬂrir o 12-14 dk
2 yabanci resmi makamlardan verilmis usuliine uygun(Niifus Hizmetleri Kanununun Uygulamasina Iligkin Y6netmeligin
167.maddesine gore) tasdikli belgenin asli.
EVLENEN KADININ ONCEKI
3 SOYADINI KULLANMA Dilekge. 4-6 dk
TALEBI
. el 1-Dilekge.
DIN BILGISINE ILISKIN 2-18 yasindan kiigiiklerin anne ve babanin birlikte miiracaati. 4-6 dk
TALEPLER . S
4 3-Velayet veya vesayet altina da olanlarin kanuni temsilcileri.
1. 1 Randevu: Tiirkiye Cumhuriyeti Kimlik Kartr, Umuma Mahsus (Bordo) Pasaport ve Siiriicii Belgesi
“https://ekimlikrandevu.nvi.gov.tr”intemet sitesinden veya “Alo 199” ¢agr1 merkezi araciligiyla randevu alinarak
niifus miidiirliiklerine bagvurulabilir.
. . . 2. Odeme Islemleri: 2918 sayili Kanunun 131 inci maddesinin (S) inci fikras1 kapsaminda alian hizmet bedeli,
TURKIYE CUMHURIYET] degerli kagit ve harg¢ bedellerinin tahsilat1 Vergi Dairesi Miidiirliiklerince veya Maliye Bakanliginin anlagsma
KIMLIK KARTI. UMUMA yaptig1 bankalar araciligi ile yapilacaktir.
5 MAHSUS (BORDO) PASAPORT 3. Fotograf: Tiirkiye Cumhuriyeti Kimlik Karti, Umuma Mahsus (Bordo) Pasaport ve Siiriicii Belgesi bagvurularinda
_VE SURUCU BELGESI ILE kullanilacak fotografin kisinin son halini géstermesi bakimindan son alt1 ay i¢inde ¢ekilmis ve 5x6 ebadinda
ILGILI ORTAK HUKUMLER biyometrik olmasi gereklidir. Fotokopi veya bilgisayarda ¢ogaltilan ve biyometrik olmayan fotograflar kabul 15 dk

edilmez. Isik fotografta yiize esit yansitilmali ve gélge bulunmamalidir. Fotografta konstrast iyi ayarlanmis olmali,
yliz hatlar1 net ve keskin olmalidir.




TURKIYE CUMHURIYETI
KIMLIK KARTI VERILMESI

1. “https://ekimlikrandevu.nvi.gov.tr”intemet sitesinden veya "Alo 199" ¢agri merkezi araciligiyla randevu alinarak
ya da randevusuz olarak niifus miidiirliiklerine kimlik karti talebinde biyometrik verisi ve imzasi alinacak on bes
yasint tamamlamis herkesin sahsen bagvurmasi esastir.

2. 1lk defa kimlik kart: bagvurusu; niifus ciizdani, uluslararasi aile ciizdani, pasaport, siiriicii belgesi, memur
ciizdani, avukat kimlik karti, askeri kimlik karti, basin kart1 gibi kimlik belgesi yerine gegen fotografli belge ve
bir adet biyometrik fotograf ile yapilir.

3. On bes yasin1 tamamlamis kisilerin kimlik karti miiracaatlarinda kimligini kanitlayan fotografli pasaport,
okulunca verilmis kimlik belgesi, Milli Egitim Bakanlig1 veya OSYM tarafindan verilmis sinava giris belgesi,
fotografli bir belge ibraz edilememesi durumunda, anne veya baba, anne veya babanin bulunmamasi durumunda
ise vasinin beyani yeterli sayilacaktir.

4.  On bes yasini tamamlamis kisilerin fotografli kimlik belgesi ibraz edememesi ya da anne, baba veya vasinin
bulunmamasi durumunda ise miilki idare amirinin emri ile kolluk kuvvetlerine sorusturma yaptirilarak,
sorusturmanin olumlu sonuglanmasi halinde kimlik kart1 bagvurusu alinacaktir. Sorusturmanin olumlu
sonuglanmamasi ya da elde edilen bilgi ve bulgularin yeterli goriilmemesi, kisinin iddia ettigi kaydin sahibi
oldugu hususunda tereddiite diigiilmesi halinde; varsa anne veya babasindan, anne veya babasinin 6lmiis olmast
halinde ise varsa kardeslerinden, tibbi rapora dayali Tiirk mahkemelerinden alinmis anne-babasi/kardesleri
olduguna dair tespit karari ibraz edilmedik¢e kimlik kart1 bagvurusu alinmayacaktir.

Fotograf:

Tiirkiye Cumhuriyeti Kimlik Kartinda kullanilacak fotografin kisinin son halini gostermesi bakimindan son alt1 ay
icinde ¢ekilmis ve biyometrik olmasi gereklidir. Fotokopi veya bilgisayarda ¢ogaltilan ve biyometrik olmayan fotograflar
kabul edilmez.

15 dk

ULUSLAR ARASI EVLENME
CUZDANI TANZIMI

1. Uluslararasi aile ciizdani talep belgesi (Evlenme yapildigi halde uluslararasi aile ciizdaninin alinmamis olmast,
kaybolmasi ya da yipranmast durumlari ile Tiirk vatandasliginin kazanilmasi hallerinde niifus midirliikleri ve dis
temsilciliklerce eslerin ibraz ettikleri niifus clizdanlarina veya T.C. Kimlik Kartlarina dayanilarak uluslararasi aile
clizdani talep belgesi diizenlenerek verilir. Ancak, niifus ciizdani veya T.C. Kimlik Karti ibraz edilememesi
halinde ilgiliden Ehliyet, Pasaport, Memur cilizdani, Avukat kimlik kart1, Basin karti, Yabancilara mahsus ikamet
tezkeresi, Yabanci iilke kimlik kart1 veya pasaportu belgelerinden biri istenir. Herhangi bir belge ibraz
edilememesi halinde ise yerlesim yeri veya diger adres muhtarlig1 ya da galisilan kurum yetkilisi tarafindan
diizenlenen uluslararasi aile ciizdani talep belgesi istenir.)

2. Fotograf(son alt1 ay igerisinde ¢ekilmis ikiser adet vesikalik)

15-20 dk

NUFUS KAYIT ORNEGI

1-Kisinin kimligini kanitlayan resimli belge.
2-Dilekge.(Sahsen basvurularda yazili miiracaat aranmaz)

1-3 dk

ULUSLAR ARASI SOZLESMELER
UYARINCA DUZELENEN BELGE
TALEPLERI

1-Kisinin kimligini kanitlayan resimli belge.
2-Dilekge.(Sahsen bagvurularda yazili miiracaat aranmaz.)
3-Evlenme ehliyet belgesi tanziminde Yabanct uyruklu olan kisiye ait kimlik belgesi.

8-10 dk




1-Beyan edilen adres UAVT wvar ve bos ise resimli belge.
2-Beyan edilen adres UAVT var ve dolu ise (kisi veya ailesi adina elektrik,su,telefon,dogalgaz,abonelik sdzlesmesi veya
faturasi, noter tasdikli kira kontrati )

10 ADRES BEYANI TESCILI 3-Ikinci madde de sayilan belgelerin herhangi bir nedenle ibraz edilememesi halinde 5-7 dk
konut sahibi ile kiracinin birlikte miiracaat.
4-Vekillik belgesiyle miiracaatlarda tasinilacagi adresi belirtir 6zel vekillik belgesi.
1 1-Niifus clizdani
COK UYRUKLULUK 2-Diger devlet vatandasligini hangi tarihte kazandigin1 gosterir kimlik bilgilerini igeren belgenin usuliine gore onaylanmis 8-10 dk
noter tasdikli Tiirk¢e terclimesi.
YABANCI MAKAMLAR 1-"Yaban01 Izlakamlar Oniinde yaplla}n evlenme belgesinin usuliine uygun ola}rak onzflyl'anr.nl.s belg.enln asli ve npter tasd1k11
o . Tiirkge terciimesi.(Evlenme belgesinde yer alan yabanci uyruklu kisilerin kimlik bilgilerinin eksik olmasi halinde eksik
ONUNDE YAPILAN TURK i . . NS - - . o o ..
12 bilgiler bu bilgileri gosterir sekilde kisilerin uyrugunda bulundugu devletin yetkili makamlarindan verilmis ve Tiirkgeye
VATANDASLARININ Imis beloel 15-20 dk
EVLENMELERIN TESCILI gevrilmis belgeler)
2-Dilekge.
1-Form dilek¢e
COK UYRUKLULUK KiSILERIN 2- Evlilik olqyl .yatzanm mak'z'imlar. oniinde yap1lm1$.1se evlenme belgesinin usulune.u.yggn 0¥ara.k opaylaqmls belgenln aslh
13 NUFUS OLAYLARININ TESCiLi | V€ noter tasdikli Tiirkge terciimesi.(Evlenme belgesinde yer alan yabanci uyruklu kisilerin kimlik bilgilerinin eksik olmas1
halinde eksik bilgiler bu bilgileri gosterir sekilde kisilerin uyrugunda bulundugu devletin yetkili makamlarindan verilmis 15-20 dk
ve Tirk¢eye cevrilmig belgeler)
1-Olii oldugu halde aile kiitiiklerinde sag goriinenlere ait 6liim tutanaklari, 6liim olayini gsterir resmi belge ile tescil talebini
iceren dilekge.
A 2-Herhangi bir belge ibraz edilememesi halinde 6liiniin hisimlarinin, 61iim olayin bilenlerin kimlikleri, adres bilgileri ve 20-30 Is
14 OLUM T A . . .
olimii ile ilgili bilgileri igeren &liim tahkikat dilekgesi. Glint

3-Yurtdiginda 6len Tiirk vatandaslarinin 6liim olayi ile ilgili yerel makamlardan alinmis 6liim belgesinin usuliine uygun
olarak onaylanmuis asli ve noter tasdikli Tiirkge terciimesi ile tescil talebini igeren dilekge.

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenilmesi veya bagvuru eksiksiz belge ile yapildig: halde, hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi
durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

BILGILER ILK MURACAAT YERI IKINCI MURACAAT YERI
BiRiMI Refahiye Ilge Niifus Miidiirliigii Refahiye Kaymakamlig1
ADI SOYADI Stileyman AKSU Eyiip KAYKAC
UNVANI Refahiye Ilce Niifus Miidiirii Kaymakam
ADRESI Camiiserif Mh. 302 Sk. NO: 6/A Refahiye / ERZINCAN Camiiserif Mh. 302 Sk. NO: 6/A Refahiye / ERZINCAN

TELEFON

0-446-611 2054

0-446-611 2027




FAKS 0-446-611 2054 0-446-611 2054

MAIL ADRESI refahiye24@nvi.gov.tr refahiye24@nvi.gov.tr




